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SETTORE IV - SVILUPPO DEL TERRITORIO, URBANISTICA E 
AMBIENTE 

 
DETERMINAZIONE N.  1849 del 11-06-2026 

 
  
 
OGGETTO: IMPLEMENTAZIONE DELL'INFORMATIZZAZIONE DELLO 
SPORTELLO UNICO DELL'EDILIZIA TRAMITE ESCLUSIVA 
PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE IN MODALITÀ DIGITALE AI SENSI 
DEL D.LGS. 82-2005. ELIMINAZIONE DELLA PRESENTAZIONE IN 
MODALITÀ CARTACEA CON POTENZIAMENTO DEI SERVIZI ON-LINE 
PER LE PROCEDURE INERENTI L'EDILIZIA E DOCUMENTAZIONE 
MINIMA PER I VARI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI. 
 

 
IL DIRIGENTE 

 
VISTO  il Decreto del Sindaco n. 100 del 27.08.2025 di conferimento dell’incarico di direzione del 
Settore IV – Sviluppo del Territorio, Urbanistica e Ambiente all’Arch. Emiliano Di Giambattista; 
 
 VISTI: 

 il decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, e ss.mm.ii.; 
 il decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e ss.mm.ii.; 
 il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, e ss.mm.ii.; 

 
VISTI: inoltre: 

 lo Statuto comunale; 
 il Regolamento comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi; 
 il Regolamento comunale dei contratti; 
 il Regolamento comunale sui controlli interni; 
 la Deliberazione di Giunta Comunale n. 294 del 30 dicembre 2025; 

 
IN ATTUAZIONE:   

• dell’ articolo n. 107 del Decreto legislativo n. 267 del 18/08/2000 e successive modifiche e 
integrazioni (Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli enti locali);   

• del Decreto del Sindaco n. 100 del 27.08.2025 di conferimento dell’incarico di direzione del 
Settore IV – Sviluppo del Territorio, Urbanistica e Ambiente all’Arch. Emiliano Di 
Giambattista; 

 
RITENUTO:   
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• di essere legittimato ad emanare l’atto, nella piena coscienza e nel rispetto della vigente 
normativa di settore, nonché delle norme regolamentari;   

• di non incorrere in cause di incompatibilità previste dalla normativa vigente con particolare 
riferimento al codice di comportamento e alla normativa anticorruzione;   

• di non essere al corrente di cause di incompatibilità o conflitti di interesse relativi al 
destinatario dell’atto e di eventuali rapporti di parentela o frequentazione abituale che possano 
avere interferito con la decisione oggetto dell’atto; 

PREMESSO che: 

 l'art. 5, c.1 del D.P.R. n. 380/2001 e smi testualmente recita "Le amministrazioni comunali, 
nell'ambito della propria autonomia organizzativa, provvedono, anche mediante esercizio in 
forma associata delle strutture ai sensi del Capo V, Titolo II, del decreto legislativo 18 agosto 
2000, n. 267, ovvero accorpamento, disarticolazione, soppressione di uffici o organi già 
esistenti, a costituire un ufficio denominato Sportello unico per l'edilizia, che cura tutti i 
rapporti fra il privato, l'amministrazione e, ove occorra, le altre amministrazioni tenute a 
pronunciarsi in ordine all'intervento edilizio oggetto della richiesta di permesso o di 
segnalazione certificata di inizio attività."; 

 il successivo comma 1 bis del sopra citato articolo dispone "...costituisce l'unico punto di 
accesso per il privato interessato in relazione a tutte le vicende amministrative riguardanti il 
titolo abilitativo l'intervento edilizio oggetto dello stesso, che fornisce una risposta tempestiva 
in luogo di tutte pubbliche amministrazioni, comunque coinvolte. Acquisisce altresì presso le 
amministrazioni competenti, anche mediante conferenza di servizi ai sensi degli articoli 14, 14-
bis, 14-ter, 14-quater e 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive 
modificazioni, gli atti di assenso, comunque denominati, delle amministrazioni preposte alla 
tutela ambientale, paesaggistico-territoriale, del patrimonio storicoartistico, dell'assetto 
idrogeologico o alla tutela della salute e della pubblica incolumità. Resta comunque ferma la 
competenza dello sportello unico per le attività produttive definita dal regolamento di al d.P.R. 
7 settembre 2010, n. 160; 

 il successivo comma 4-bis stabilisce che “Lo sportello unico per l’edilizia accetta le domande, 
le dichiarazioni, le segnalazioni, le comunicazioni e i relativi elaborati tecnici o allegati 
presentati dal richiedente con modalità telematica e provvede all’inoltro telematico della 
documentazione alle altre amministrazioni che intervengono nel procedimento, le quali 
adottano modalità telematiche di ricevimento e di trasmissione in conformità alle modalità 
tecniche individuate ai sensi dell’articolo 34-quinquies del decreto legge 10 gennaio 2006, n. 
4, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 marzo 2006, n. 80. Tali modalità assicurano 
l’interoperabilità con le regole tecniche definite dal regolamento ai sensi dell’articolo 38, 
comma 3, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 
6 agosto 2008, n. 133, e successive modificazioni”; 

 il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell’Amministrazione digitale”, aggiornato al D.Lgs. 13 
dicembre 2017, n. 217 recante “Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 26 
agosto2016, n. 179, concernente modiche ed integrazioni al Codice dell’amministrazione 
digitale, di cui al decreto 7 marzo 2005, n. 82, ai sensi dell’art. 1 della legge 7 agosto 2015, n. 
124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”, dispone che i cittadini e 
le imprese hanno diritto di richiedere l’uso delle tecnologie telematiche nelle comunicazioni 
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con la Pubblica Amministrazione, possono accedere ai servizi di tutte le P.A. con un’unica 
identità digitale (SPID) e avere un domicilio digitale con cui inviare e ricevere i documenti; 

 con Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 novembre 2014 sono state stabilite le 
regole tecniche in materia di formazione, trasmissione, copia, duplicazione, riproduzione e 
validazione temporale dei documenti informatici nonché di formazione e conservazione dei 
documenti informatici delle pubbliche amministrazioni; 

 in ragione delle normative col tempo emanate in materia, la Pubblica Amministrazione è tenuta 
ad aggiornare le proprie attività e gli strumenti operativi cercando di limitare la produzione di 
documentazione cartacea e facendo evolvere i processi verso la competa digitalizzazione dei 
procedimenti in accordo alle norma del decreto legislativo n. 82/2005 "Codice 
dell'Amministrazione Digitale"; 

VISTA la determinazione della Direzione Regionale Sviluppo Economico ed Attività produttive n. 
G08525 del 9 giugno 2017 ad oggetto " Conferenza Unificata del 4 maggio 2017 recante "Accordo 
tra il Governo , le Regioni e gli Enti locali concernete l'adozione di moduli unificati e standardizzati 
per la presentazione delle segnalazioni, comunicazioni e istanze e della Conferenza Unificata del 4 
agosto 2021. Accordo, ai sensi dell'articolo 9, comma 2, lettera c) del decreto legislativo 28 agosto 
1997, n. 281 (Rep. Atti n. 46/CU)". Modifica modulistica in materia di commercio e artigianato, 
adottata con Determinazioni n. G02708 del 22 marzo 2016 e n. Gl6592 del 29 dicembre 2016, e in 
materia edilizia produttiva adottata con le Determinazioni n. G.R. 8732 del 23 dicembre 2014 e n. 
G01308 del 13 febbraio 2015", con la quale sono stati approvati i seguenti moduli: 

 Comunicazione Inizio Lavori Asseverata (CILA); 
 Comunicazione Inizio Lavori (CIL); 
 Comunicazione Inizio Lavori Asseverata Superbonus (CILA Superbonus); 
 Soggetti Coinvolti; 
 Comunicazione Fine Lavori; 
 Segnalazione Certificata per Agibilità (SCA); 
 Segnalazione Certificata di Inizio Attività (SCIA ); 
 Segnalazione Certificata di Inizio Attività Alternativa al Permesso di Costruire; 
 Richiesta di Permesso di Costruire; 

CONSIDERATO che: 

 la Regione Lazio ha recepito l’adeguamento della modulistica unificata e standardizzata in 
materia edilizia (Permesso di Costruire, SCIA, CILA, CIL, Comunicazione di fine lavori e 
Attestazione asseverata di agibilità) con Determinazione della Direzione Sviluppo Economico, 
Attività Produttive e Ricerca - Area Commercio E Artigianato, n. G05745 del 09/05/2025; 

 con successiva Determinazione n. 1223 del 14/05/2025 questo Ente ha approvato la modulistica 
adeguata alle modifiche introdotte in sede di Conferenza Unificata del 27 marzo 2025 (Rep. 
Atti n. 35/CU) nonché alla vigente normativa regionale in materia, ed in conformità a quella 
recepita con Determinazione Regionale n. G05745 del 09/05/2025; 

 la presentazione di pratiche edilizie in formato digitale assicura una maggiore trasparenza 
dell’attività amministrativa, la riduzione dei tempi d’istruttoria e la dematerializzazione delle 
procedure e dei fascicoli delle pratiche edilizie con una più efficace banca dati digitale 
accessibile in tempo reale; 
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 il Comune di Rieti, ha come obbiettivo quello di migliorare la gestione dello sportello di edilizia 
privata in modo da permettere l’erogare di servizi telematici avanzati, nel rispetto delle vigenti 
normative con l’obiettivo di costituire funzionalità di front-office per la trasmissione telematica 
delle pratiche e per la gestione da parte degli uffici edilizia privata e urbanistica, integrando il 
sistema gestionale con il protocollo informatico del comune: 

CONSIDERATO che dal 01 Dicembre 2023 è attivo lo Sportello Unico Per L'Edilizia On Line 
tramite la piattaforma “PA Digitale S.p.A.” dedicato alla ricezione e alla gestione esclusivamente 
per le seguenti pratiche: CILA, CILAs ed Accesso Atti Amministrativi; 

DATO ATTO che attualmente l'invio delle pratiche edilizie avviene nei seguenti modi: 

• piattaforma “PA Digitale S.p.A.”; 
• PEC; 
• deposito, in forma cartacea, presso il front-office del Settore Urbanistica, 

e che con il potenziamento della piattaforma telematica possa ritenersi  fondamentale per il 
raggiungimento dell’obbiettivo indicato in premessa e per l’ottimizzazione del lavoro dei tecnici 
professionisti, nonché degli uffici comunali; 

RAVVISATA pertanto la necessità, nelle more della completa informatizzazione della gestione dei 
procedimenti del Servizio Urbanistica ed Edilizia Privata attraverso il portale telematico, di procedere 
a: 

 rendere obbligatoria, per le pratiche edilizie, urbanistiche e accesso atti di competenza 
comunale, la trasmissione telematica esclusivamente mediante il piattaforma telematica dalla 
data di martedì 1 settembre 2026; 

 consentire la presentazione delle pratiche edilizie (Permesso di Costruire, SCIA, CILA, CIL, 
Comunicazione di fine lavori e Attestazione asseverata di agibilità) in forma cartacea fino alla 
data del 30/06/2026; 

 consentire la presentazione delle pratiche (Permesso di Costruire, SCIA, CILA, CIL, 
Comunicazione di fine lavori e Attestazione asseverata di agibilità)  a mezzo PEC fino alla data 
del 31/08/2026; 

 consentire la presentazione delle integrazioni alle pratiche già presentate in forma cartacea entro 
la data sopra indicata, nella stessa forma, entro la data del 30/06/2026; 

 consentire la presentazione a mezzo pec delle integrazioni alle pratiche già presentate tramite 
pec o modalità cartacea fino ad ultimazione dell’iter procedurale; 

 di accettare documentazione cartacea (istanze, certificazioni, comunicazioni in genere) presso 
lo sportello Front Office fino alla data del 30 giugno 2026; 

PREVISTO che l’obbligo di cui sopra renderà possibili vantaggi immediati sia per l’Amministrazione 
comunale, con la riduzione dei tempi e dei costi di gestione dei procedimenti e archiviazione delle 
pratiche, che per gli operatori del settore e per i cittadini i quali potranno beneficiare di una concreta 
semplificazione amministrativa e contare tra l’altro nella tempestività della corrispondenza e 
nell’eliminazione dei costi connessi all’utilizzo della carta; 

ATTESO che 
• le pratiche e le istanze da presentare esclusivamente tramite piattaforma telematica saranno le 

seguenti: 
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 Comunicazione Inizio Lavori Asseverata (CILA); 
 Comunicazione Inizio Lavori (CIL); 
 Comunicazione Inizio Lavori Asseverata Superbonus (CILA Superbonus); 
 Comunicazione Fine Lavori; 
 Segnalazione Certificata per Agibilità (SCA); 
 Segnalazione Certificata di Inizio Attività (SCIA ); 
 Segnalazione Certificata di Inizio Attività Alternativa al Permesso di Costruire; 
 Richiesta di Permesso di Costruire; 
 Istanza di accesso agli atti amministrativi; 

• la presentazione di istanze rimanenti e certificazioni di competenza del Settore IV – Urbanistica 
a partire dal giorno 30/06/2026 potranno essere presentate esclusivamente a mezzo pec; 

RICHIAMATA la Determinazione Dirigenziale n. 990 del 17/04/2025 avente per oggetto: Istituzione 
della richiesta di evasione con urgenza delle istanze di accesso agli atti e ai documenti amministrativi 
della documentazione presente presso gli archivi comunali di appartenenza del settore IV- sviluppo 
del territorio urbanistica e ambiente, ed approvazione modulistica. 

CONSTATATO che permangono le difficoltà enunciate nella succitata Determina e per le quali non 
è possibile rispettare le tempistiche di ostensione dettate dalla normativa in materia di accesso agli atti 
documentali; 

RITENUTO di dover modificare l’istituto di evasione di acceso agli atti documentali con urgenza, 
previa formale e giustificata richiesta e dietro il pagamento del rispettivo diritto d’urgenza, ai sensi di 
quanto disposto dalla Deliberazione di Giunta Comunale n. 294/2025, ritenuto ammissibile 
esclusivamente per le sotto elencate motivazioni: 

▪ istanze richieste da Consulenti Tecnici d’Ufficio (C.T.U.) nominati dal Tribunale 
motivate da tempistiche ristrette rispetto alla data di udienza fissata dal Giudice; 

▪ istanze inerenti comprovati Procedimenti Giudiziari in itinere, motivate da tempistiche 
ristrette rispetto alla data di udienza fissata dal Giudice; 

▪ istanze inerenti procedure che possono ingenerare delle perdite economiche per il 
richiedente (esempio: rinegoziazione di mutui, partecipazione a bandi per la concessione 
di finanziamenti, ecc.); 

▪ istanze avanzate da Enti Pubblici; 

CONSIDERATA la modulistica approvata con Determinazione della Direzione Regionale Sviluppo 
Economico ed Attività produttive n. G08525 del 9 giugno 2017 e successive e con Determinazione 
Dirigenziale del Settore IV di questo Ente n. 1223 del 14/05/2025: 

CONSIDERATA la seguente modulistica: 

◦ Richiesta di accesso ai documenti amministrativi; 
◦ Delega per richieste di accesso agli atti ed informazioni; 
◦ Richiesta evasione d’urgenza istanza di accesso agli atti; 
◦ Richiesta di certificato di destinazione urbanistica; 
◦ Richiesta certificato Usi Civici; 
◦ Richiesta certificato per idoneità alloggio ai fini del ricongiungimento familiare; 
◦ Richiesta valutazione prezzo di vendita dell’appartamento; 
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◦ Domanda di trasformazione del diritto di superficie in proprietà e per la sostituzione delle 
convenzioni sugli alloggi in proprietà nell’ambito dell’edilizia residenziale pubblica e 
nell’edilizia convenzionata; 

◦ Domanda occupazione suolo pubblico; 
◦ Modello di calcolo delle superfici per la determinazione degli oneri concessori relativi al 

costo di costruzione; 
◦ Modello domanda di concessione di contributo per il superamento e l’eliminazione delle 

barriere architettoniche; 
◦ Comunicazione Edilizia Libera - facoltativa per interventi di edilizia libera. 

 
RICHIAMATA la Determinazione Dirigenziale n. 762 del 06/03/2026 avente per oggetto: Servizi 
attività produttive SUAP e Sportello Unico dell'Edilizia SUE. nomina agenti contabili; 
 
RITENUTO di dover modificare i punti 2 e 3 della Determinazione sopra richiamata nel seguente 
modo: 

• Di attribuire al Geom. MASSIMILIANO BARBANTE la nomina di Agente per la gestione 
Contabile dei servizi presso l’Ufficio SUE del Settore IV fino alla data del 30/06/2026, e di 
attribuire al suddetto, fino alla medesima data, i seguenti compiti: 

o riscossione di oneri e diritti dovuti per l’erogazione dei servizi del SUE esclusivamente 
tramite terminale POS; 

o operare in via esclusiva con il terminale POS; 
o registrazione delle transazioni su registro di cassa; 
o trasmissione mensile al Settore Finanziario della rendicontazione delle transazioni; 

• di stabilire che a partire dal 01/07/2026 non potranno più essere effettuati pagamenti tramite 
POS presso lo sportello Front Office; 

• di stabilire che dal 01/07/2026 si avvieranno le procedure di restituzione del dispositivo POS 
(terminale ID 93486864) presso l’Ufficio Ragioneria; 

RITENUTO inoltre di dover redigere un allegato tecnico per l’indicazione della documentazione 
minima a corredo delle istanze in genere e dei titoli edilizi, denominato “Allegato A”; 

VISTA l’allegata modulistica; 

VISTO il D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380 e ss.mm.ii; 

VISTO il D.Lgs. n. 267 del 18 agosto 2000, recante “Testo Unico sulle leggi dell’ordinamento degli 
Enti Locali”; 

DETERMINA 

1. Che le premesse formano parte integrante e sostanziale della presente determinazione e che si 
danno qui per integralmente riportate; 

2. DI IMPLEMENTARE l’operatività del portale telematico tramite la piattaforma “PA 
Digitale s.p.a.” a far data dal primo luglio 2026, consentendo di inviare le pratiche edilizie per 
le quali è disponibile la modulistica unica regionale approvata secondo quanto specificato in 
premessa, e nello specifico: 

o Comunicazione Inizio Lavori Asseverata (CILA); 
o Comunicazione Inizio Lavori (CIL); 
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o Comunicazione Inizio Lavori Asseverata Superbonus (CILA Superbonus); 
o Comunicazione Fine Lavori; 
o Segnalazione Certificata per Agibilità (SCA); 
o Segnalazione Certificata di Inizio Attività (SCIA ); 
o Segnalazione Certificata di Inizio Attività Alternativa al Permesso di Costruire; 
o Richiesta di Permesso di Costruire; 

 e per la presentazione delle istanze di accesso agli atti documentali; 

3. DI STABILIRE che: 
o a partire dal 01 luglio 2026 non saranno più accettate pratiche edilizie,  istanze di 

accesso agli atti documentali istanze e/o domande in genere presentate in formato 
cartaceo; 

o a partire dal 1 settembre 2026 non saranno più accettate pratiche edilizie di 
competenza del Servizio Urbanistica ed Edilizia Privata presentate per Pec, fatte salve 
le integrazioni documentali inerenti a pratiche in corso di istruttoria e/o 
perfezionamento il cui procedimento sia stato già avviato in tali formati fino alle date 
indicate in premessa; 

o a partire dal 1 settembre 2026 non saranno più accettate le istanze di accesso agli atti 
documentali  di competenza del Servizio Urbanistica ed Edilizia Privata presentate 
per Pec, fatte salve le integrazioni documentali inerenti a pratiche in corso di istruttoria 
e/o perfezionamento il cui procedimento sia stato già avviato in tali formati fino alle 
date indicate in premessa; 

o  a partire dal 1 settembre 2026 le pratiche edilizie di Permesso di Costruire, S.C.I.A., 
C.I.L.A., C.I.L. e S.C.A. devono essere presentate esclusivamente tramite il portale 
telematico dell’Edilizia, fatte salve le pratiche di competenza del S.U.A.P., nel caso 
riguardino immobili a destinazione produttiva; 

o a partire dal 1 settembre 2026 le pratiche edilizie diverse da quelle elencate nel punto 
precedente e per le quali non è disponibile la modulistica unica regionale 
(autorizzazioni paesaggistiche, accertamenti di compatibilità paesaggistica, atti di 
assenso, pareri preventivi, programmi aziendali pluriennali di miglioramento agricolo 
ambientale, piani attuativi, ecc.) e le varie certificazioni (certificati di destinazione 
urbanistica, usi civici, idoneità alloggiativa, richiesta valutazione appartamento, 
domanda di trasferimento del diritto di superficie, ecc.) devono comunque essere 
sempre presentate a mezzo pec utilizzando (quando presente) esclusivamente la 
modulistica comunale redatta allo scopo ed approvata con la presente Determinazione; 

o di accettare documentazione cartacea (istanze, certificazioni, comunicazioni in 
genere) presso lo sportello Front Office fino alla data del 30 giugno 2026; 

 
4. DI STABILIRE che le pratiche edilizie presentate con modalità difformi da quelle sopra 

stabilite saranno dichiarate irricevibili e prive di effetti giuridici e amministrativi senza 
necessità di comunicazione e/o riscontro da parte degli uffici competenti; 
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5. DI APPROVARE la seguente modulistica: 
a) Richiesta di accesso ai documenti amministrativi; 
b) Delega per richieste di accesso agli atti ed informazioni; 
c) Richiesta evasione d’urgenza istanza di accesso agli atti; 
d) Richiesta di certificato di destinazione urbanistica; 
e) Richiesta certificato Usi Civici; 
f) Richiesta certificato per idoneità alloggio ai fini del ricongiungimento familiare; 
g) Richiesta valutazione prezzo di vendita dell’appartamento; 
h) Domanda di trasformazione del diritto di superficie in proprietà e per la sostituzione 

delle convenzioni sugli alloggi in proprietà nell’ambito dell’edilizia residenziale 
pubblica e nell’edilizia convenzionata; 

i) Domanda occupazione suolo pubblico; 
j) Modello di calcolo delle superfici per la determinazione degli oneri concessori relativi 

al costo di costruzione; 
k) Modello domanda di concessione di contributo per il superamento e l’eliminazione 

delle barriere architettoniche; 
l) Comunicazione Edilizia Libera - facoltativa per interventi di edilizia libera. 

6. DI APPROVARE l’”Allegato A” avente per oggetto: “Allegato tecnico per l’indicazione 
della documentazione minima a corredo delle istanze in genere e dei titoli edilizi”; 

7. DI MODIFICARE l’istituto di evasione di acceso agli atti documentali con urgenza, previa 
formale e giustificata richiesta e dietro il pagamento del rispettivo diritto d’urgenza, ai sensi di 
quanto disposto dalla Deliberazione di Giunta Comunale n. 294/2025, ritenuto ammissibile 
esclusivamente per le sotto elencate motivazioni: 
▪ istanze richieste da Consulenti Tecnici d’Ufficio (C.T.U.) nominati dal Tribunale 

 motivate da tempistiche ristrette rispetto alla data di udienza fissata dal Giudice; 
▪ istanze inerenti comprovati Procedimenti Giudiziari in itinere, motivate da  tempistiche 

ristrette rispetto alla data di udienza fissata dal Giudice; 
▪ istanze inerenti procedure che possono ingenerare delle perdite economiche per il 

 richiedente (esempio: rinegoziazione di mutui, partecipazione a bandi per la 
 concessione di finanziamenti, ecc.); 

▪ istanze avanzate da Enti Pubblici; 

8. DI DOVER MODIFICARE i punti 2 e 3 della Determinazione Dirigenziale n. 762 del 
06/03/2026 avente per oggetto: Servizi attività produttive SUAP e sportello unico dell'edilizia 
SUE. nomina agenti contabili, nel seguente modo: 

a) Di attribuire al Geom. MASSIMILIANO BARBANTE la nomina di Agente per la 
gestione Contabile dei servizi presso l’Ufficio SUE del Settore IV fino alla data del 
30/06/2026, e di attribuire al suddetto, fino alla medesima data, i seguenti compiti: 

b) riscossione di oneri e diritti dovuti per l’erogazione dei servizi del SUE esclusivamente 
tramite terminale POS; 

c) operare in via esclusiva con il terminale POS; 
d) registrazione delle transazioni su registro di cassa; 
e) trasmissione mensile al Settore Finanziario della rendicontazione delle transazioni; 
f) di stabilire che a partire dal 01/07/2026 non potranno più essere effettuati pagamenti 

tramite POS presso lo sportello Front Office; 
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g) di stabilire che dal 01 luglio 2026 si avvieranno le procedure di restituzione del 
dispositivo POS (terminale ID 93486864) presso l’Ufficio Ragioneria; 

9. DI DARE ATTO che sono da considerarsi irricevibili tutte le comunicazioni telematiche di 
pratiche edilizie, integrazioni, comunicazioni e/o istanze in genere che pervengono prive della 
documentazione minima obbligatoria prevista nell’”Allegato A”, senza necessità di 
comunicazione e/o riscontro da parte degli uffici competenti; 

10. DI DARE ATTO che sono da considerarsi irricevibili tutte le comunicazioni telematiche di 
pratiche edilizie, integrazioni, comunicazioni e/o istanze in genere raggruppate in un'unica 
PEC congiuntamente ad altri procedimenti, anche senza comunicazione e/o riscontro da parte 
degli uffici competenti; 

11. DI DARE ATTO che i diritti di cui alla delibera di Giunta n. 294/2025 sono dovuti dal 
richiedente contestualmente alla presentazione dell’istanza; 
 

12. DI DARE ATTO che il mancato pagamento degli stessi comporterà la contemporanea 
sospensione dei termini previsti dalla Legge 241/90 e/o dalla normativa di settore senza 
necessità di comunicazione e/o riscontro da parte degli uffici competenti; 

13. DI PROCEDERE a dare massima diffusione e informazione dell’avvio della nuova 
procedura a mezzo del sito web istituzionale e dei canali social del Comune di Rieti, a mezzo 
di avvisi presso gli Uffici in diretto contatto con il pubblico del Comune stesso e mediante 
comunicazione specifica agli ordini professionali. 

 
 
Lì, 11-06-2026 
 
 IL DIRIGENTE 
 ARCH. EMILIANO DI GIAMBATTISTA 

 
Documento originale sottoscritto con firma digitale ai sensi dell' art.24 del D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005 
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